
 152

¢8.5. ²ßË³ï³Ýù ³ÕÛáõë³ÏÇ ¹³ßï»ñÇ ¨ ·ñ³éáõÙÝ»ñÇ Ñ»ï 

 

²ÛÅÙ ³é³í»É Ñ³Ý·³Ù³Ýáñ»Ý Í³ÝáÃ³Ý³Ýù ³ÕÛáõë³ÏÇ μ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÇ Ñ»ï 

Ï³åí³Í ³ßË³ï³ÝùÇÝ: Ü³Ë` ëáíáñ»Ýù Ýß»É ³ÕÛáõë³ÏÇ μ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÁ Ï³½ÙáÕ 

¹³ßï»ñÝ áõ ·ñ³éáõÙÝ»ñÁ: 

²ÕÛáõë³ÏÇ áñ¨¿ ¹³ßï Ýß»Éáõ Ñ³Ù³ñ (ÝÏ. 8.12) ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ 

ï»Õ³¹ñ»É Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ¹³ßïÇ ³Ýí³Ý íñ³ ¨, »ñμ óáõóÇãÁ ÏÓ¨³÷áËíÇ ëÉ³ùÇ, 

ë»ÕÙ»É Ó³Ë ë»ÕÙ³ÏÁ: 

²ÕÛáõë³ÏÇ áñ¨¿ ·ñ³éáõÙ Ýß»Éáõ Ñ³Ù³ñ (ÝÏ. 8.13) ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ 

ï»Õ³¹ñ»É ·ñ³éÙ³Ý Ó³Ë »½ñ³ÛÇÝ í³Ý¹³ÏÇ íñ³ ¨, »ñμ óáõóÇãÁ ÏÓ¨³÷áËíÇ ëÉ³ùÇ, 

ë»ÕÙ»É Ó³Ë ë»ÕÙ³ÏÁ: 

   

 ÜÏ. 1.12. Üßí³Í ¹³ßïáí ³ÕÛáõë³Ï  ÜÏ. 1.13. Üßí³Í ·ñ³éáõÙáí ³ÕÛáõë³Ï 

 

²ÕÛáõë³ÏÇ Ýßí³Í ·ñ³éáõÙÁ Ï³Ù ¹³ßïÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ å³ï×»Ý»É, ï»Õ³÷áË»É, 

Ñ»é³óÝ»É Home Ý»ñ¹ÇñÇ Clipboard ËÙμÇ ·áñÍÇùÝ»ñÇ í³Ñ³Ý³ÏÇ  ,  ¨ 

 ·áñÍÇùÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ, ÇÝãå»ë Ý³¨ Ýßí³Í ¹³ßïÇ Ï³Ù ·ñ³éÙ³Ý íñ³ ÙÏÝÇÏÇ 

³ç ë»ÕÙ³Ïáí μ³óí³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ù»ÝÛáõÇ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí: 

²ÕÛáõë³ÏÇ ¹³ßïÝ ³Ýí³Ý³÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

o ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»É ¹³ßïÇ ³Ýí³Ý íñ³ ¨ ë»ÕÙ»É ³ç ë»ÕÙ³ÏÁ, 

o μ³óí³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ù»ÝÛáõÇó (ÝÏ. 8.14) ÁÝïñ»É Rename Column 

Ññ³Ù³ÝÁ, 

o ³éÏ³ ³Ýí³Ý ÷áË³ñ»Ý Ý»ñÙáõÍ»É ÝáñÁ: 

²ÕÛáõë³ÏáõÙ Ýáñ ¹³ßï ³í»É³óÝ»Éáõ  Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

o ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»É ³ÛÝ ¹³ßïÇ ³Ýí³Ý íñ³, áñÇÝ å»ïù ¿ Ý³Ëáñ¹Ç 

³í»É³óíáÕ ¹³ßïÝ áõ ë»ÕÙ»É ³ç ë»ÕÙ³ÏÁ, 

o μ³óí³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ù»ÝÛáõÇó (ÝÏ. 8.14) ÁÝïñ»É Insert Column 

Ññ³Ù³ÝÁ: 

²ÕÛáõë³ÏÇó ¹³ßï Ñ»é³óÝ»Éáõ  Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

o ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»É Ñ»é³óÙ³Ý »ÝÃ³Ï³ ¹³ßïÇ ³Ýí³Ý íñ³ áõ ë»ÕÙ»É 

³ç ë»ÕÙ³ÏÁ, 

o μ³óí³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ù»ÝÛáõÇó (ÝÏ. 8.14) ÁÝïñ»É Delete Column 

Ññ³Ù³ÝÁ: 
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²ÕÛáõë³ÏÇ ¹³ßïÁ Ã³ùóÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

o ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»É ïíÛ³É ¹³ßïÇ ³Ýí³Ý íñ³ áõ ë»ÕÙ»É ³ç ë»ÕÙ³ÏÁ, 

o μ³óí³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ù»ÝÛáõÇó (ÝÏ. 8.14) ÁÝïñ»É Hide Columns 

Ññ³Ù³ÝÁ: 

²ÕÛáõë³ÏÇ Ã³ùóí³Í ¹³ßïÁ ï»ë³Ý»ÉÇ ¹³ñÓÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

o ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»É ¹³ßï»ñÇó áñ¨¿ Ù»ÏÇ ³Ýí³Ý íñ³ áõ ë»ÕÙ»É ³ç 

ë»ÕÙ³ÏÁ, 

o μ³óí³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ù»ÝÛáõÇó (ÝÏ. 8.14) ÁÝïñ»É Unhide Columns 

Ññ³Ù³ÝÁ, 

o μ»ñí³Í å³ïáõÑ³ÝáõÙ (ÝÏ. 8.15) ÁÝïñ»É ³ÝÑñ³Å»ßï ¹³ßïÝ áõ ë»ÕÙ»É 

Close Ïá×³ÏÁ: 

 ²ÕÛáõë³ÏÇ Ãí³ÛÇÝ ïÇåÇ ¹³ßïÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÝ Áëï ³×Ù³Ý Ï³Ù 

Ýí³½Ù³Ý Ï³ñ·³íáñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

o ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»É ïíÛ³É ¹³ßïÇ áñ¨¿ μçÇçÇ íñ³ áõ ë»ÕÙ»É ³ç 

ë»ÕÙ³ÏÁ, 

o μ³óí³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ù»ÝÛáõÇó Áëï ³×Ù³Ý Ï³ñ·³íáñ»Éáõ Ýå³ï³Ïáí 

ÁÝïñ»É  (Sort A to Z) Ññ³Ù³ÝÁ, ÇëÏ Ýí³½Ù³Ý Ï³ñ·áí ¹³ë³íáñ»Éáõ 

Ýå³ï³Ïáí`  (Sort Z to A) Ññ³Ù³ÝÁ: 

   
 ÜÏ. 8.14. ¸³ßïÇÝ ³éÝãíáÕ  ÜÏ. 8.15. Â³ùóí³Í ¹³ßï»ñÇó ³ÝÑñ³Å»ßïÁ 

 »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ù»ÝÛáõ  óáõó³¹ñ»Éáõ í³Ñ³Ý³Ï 
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 ¸³ßïÇ Ñ»ï ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ï³ñ»É Ý³¨ Datasheet Ý»ñ¹ÇñÇ 

Fields&Columns  ËÙμÇ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ·áñÍÇùÝ»ñáí: 

 

 

 

 

 

1. ÆÝãå»±ë »Ý ³ÕÛáõë³ÏáõÙ Ýáñ ¹³ßï ³í»É³óÝáõÙ: 

2. ÆÝãå»±ë »Ý ³ÕÛáõë³ÏáõÙ áñ¨¿ ¹³ßï Ã³ùóÝáõÙ: 

3. ÆÝãå»±ë Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ã³ùóí³Í ¹³ßïÁ ÝáñÇó ï»ë³Ý»ÉÇ ¹³ñÓÝ»É: 

 

 

 

²ßË³ï³Ýù ³ÕÛáõë³ÏÇ Ñ»ï 

1. Øï»ù Access 2007  ÙÇç³í³Ûñ: 

2. ´³óí³Í å³ïáõÑ³ÝÇ ³ç Ù³ëáõÙ ï»Õ³Ï³Ûí³Í Open Recent Database μ³ÅÝáõÙ 

Ý»ñ³éí³Í ïíÛ³ÉÝ»ñÇ Ñ»Ýù»ñÇ óáõó³ÏÇó ÁÝïñ»ù Ý³Ëáñ¹ É³μáñ³ïáñ 

³ßË³ï³ÝùáõÙ Ó»ñ ëï»ÕÍ³Í ïíÛ³ÉÝ»ñÇ Ñ»ÝùÁ: ºÃ» ÷Ýïñí³Í  ý³ÛÉÁ μ³óí³Í 

óáõó³ÏáõÙ ãÇ ÁÝ¹·ñÏí³Í, ³å³ áñáÝáõÙÁ ß³ñáõÝ³Ï»ù  Ïá×³ÏÇ 

û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

3. ØÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»ù ³ÝóáõÙÝ»ñÇ ïÇñáõÛÃÇ Table1 ³Ýí³ÝáõÙáí ³ÕÛáõë³ÏÇ 

íñ³ ¨ Ó³Ë ë»ÕÙ³ÏÇ ÏñÏÝ³ÏÇ ë»ÕÙáõÙáí μ³ó»ù ³ÛÝ: 

4. êï»ÕÍí³Í ³ÕÛáõë³ÏáõÙ Ýáñ ¹³ßï ³í»É³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ 

ï»Õ³¹ñ»ù Ø³Ï»ñ»ëÁ ¹³ßïÇ ³Ýí³Ý íñ³, áñÇÝ å»ïù ¿ Ý³Ëáñ¹Ç ³í»É³óíáÕ 

¹³ßïÝ áõ ë»ÕÙ»ù ³ç ë»ÕÙ³ÏÁ: 

5. ´³óí³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ù»ÝÛáõÇó ÁÝïñ»ù Insert Column Ññ³Ù³ÝÁ: 

6. ²í»É³óí³Í ¹³ßïÝ ³Ýí³Ý³÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»ù ¹³ßïÇ 

³Ýí³Ý íñ³ ¨ ë»ÕÙ»ù ³ç ë»ÕÙ³ÏÁ:  

7. ´³óí³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ù»ÝÛáõÇó ÁÝïñ»É Rename Column Ññ³Ù³ÝÝ áõ ³éÏ³ 

³Ýí³Ý ÷áË³ñ»Ý Ý»ñÙáõÍ»ù Ø³Ûñ³ù³Õ³ùÁ ³Ýí³ÝáõÙÁ: 
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8. ²ÕÛáõë³ÏÇ ³í»É³óí³Í ¹³ßïáõÙ Ý»ñÙáõÍ»ù ³ÕÛáõë³ÏáõÙ Ý»ñ³éí³Í »ñÏñÝ»ñÇ 

Ù³Ûñ³ù³Õ³ùÝ»ñÇ ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÁ.  

ºñÏñÇ ³Ýí³ÝáõÙÁ Ø³Ûñ³ù³Õ³ùÁ 

èáõë³ëï³Ý ØáëÏí³ 

Î³Ý³¹³ úïï³í³ 

âÇÝ³ëï³Ý ä»ÏÇÝ 

²ØÜ ì³ßÇÝ·ïáÝ 

´ñ³½ÇÉÇ³ ´ñ³½ÇÉÇ³ 

²íëï³ÉÇ³ Î³Ýμ»é³ 

ÐÝ¹Ï³ëï³Ý ¸»ÉÇ 

²ñ·»ÝïÇÝ³ ´áõ»Ýáë-²Ûñ»ë 

Ô³½³Ëëï³Ý ²ëï³Ý³ 

êáõ¹³Ý Ê³ñÃáõÙ 
 

9. ²ÕÛáõë³ÏÇ Ø³Ûñ³ù³Õ³ùÁ  ¹³ßïÁ Ã³ùóÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»ù 

ïíÛ³É ¹³ßïÇ ³Ýí³Ý íñ³, ë»ÕÙ»ù ³ç ë»ÕÙ³ÏÝ áõ  μ³óí³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ 

Ù»ÝÛáõÇó ÁÝïñ»ù Hide Columns Ññ³Ù³ÝÁ: 

10. ²ÕÛáõë³ÏÇ Ã³ùóí³Í ¹³ßïÁ ï»ë³Ý»ÉÇ ¹³ñÓÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ 

ï»Õ³¹ñ»ù ¹³ßï»ñÇó áñ¨¿ Ù»ÏÇ ³Ýí³Ý íñ³ áõ ë»ÕÙ»ù ³ç ë»ÕÙ³ÏÁ:  

11. ́ ³óí³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ù»ÝÛáõÇó ÁÝïñ»ù Unhide Columns Ññ³Ù³ÝÁ,μ»ñí³Í 

å³ïáõÑ³ÝáõÙ ÁÝïñ»ù Ã³ùóí³Í Ø³Ûñ³ù³Õ³ùÁ ¹³ßïÝ áõ ë»ÕÙ»ù Close Ïá×³ÏÁ: 

12. ØÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»ù ´Ý³ÏãáõÃÛ³Ý ËïáõÃÛáõÝÁ  ¹³ßïÇ ³Ýí³Ý íñ³ áõ ÙÏÝÇÏÇ 

³ç ë»ÕÙ³Ïáí μ³óí³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ù»ÝÛáõÇ  ·áñÍÇùÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ ³Û¹ 

¹³ßïÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ Ï³ñ·³íáñ»ù Áëï Ýí³½Ù³Ý: 

13. ÀÝïñ»ù å³ïáõÑ³ÝÇ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý  ë»ÕÙ³ÏÝ áõ ³ÕÛáõë³ÏÇ å³Ñå³ÝÙ³Ý 

Ù³ëÇÝ ïñí³Í Ñ³ñóÙ³ÝÁ å³ï³ëË³Ý»ù Yes:  

14. ²í³ñï»ù ³ßË³ï³ÝùÁ Ñ»Ýù»ñÇ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý Access Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç Ñ»ï` 

û·ïí»Éáí Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç ÑÇÙÝ³Ï³Ý ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ ÷³ÏÙ³Ý  

ë»ÕÙ³ÏÇó: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


