
                                                                                                       

 

110
                                                    
 

 

 
¢6.1. ¾çÇ Ó¨³ã³÷Ç ë³ÑÙ³ÝáõÙÁ 

 
ò³ÝÏ³ó³Í ÷³ëï³ÃáõÕÃ Ó¨³íáñ»ÉÇë Ï³ñ¨áñ ¿ ¿çÇ Ó¨³ã³÷Ç ×Çßï 

ë³ÑÙ³ÝáõÙÁ: ¸áõù 7-ñ¹ ¹³ë³ñ³ÝÇó ³ñ¹»Ý ·Çï»ù ÇÝãå»ë ë³ÑÙ³Ý»É ¿çÇ áñáß 

å³ñ³Ù»ïñ»ñ: ²ÛÅÙ ³í»ÉÇ Ù³Ýñ³Ù³ëÝ Í³ÝáÃ³Ý³Ýù ³Û¹ ·áñÍÁÝÃ³óÇÝ:  

¿çÇ Ó¨³ã³÷Á ë³ÑÙ³Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ ¿ Í³é³ÛáõÙ Page Layout Ý»ñ¹ÇñÁ, áñÇ Page 

Setup ËÙμáõÙ (ÝÏ. 6.1) Ý»ñ³éí³Í áñáß Ïá×³ÏÝ»ñÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛ³ÝÁ ¹áõù ³ñ¹»Ý 

Í³ÝáÃ »ù: 

         

ÜÏ. 6.1. Page Layout Ý»ñ¹ÇñÇ Page Setup ËáõÙμ 
 

ÐÇß»óÝ»Ýù, áñ Page Setup ËÙμÇ Margins Ïá×³Ïáí μ³óíáÕ å³ïáõÑ³ÝáõÙ 

³é³ç³ñÏíáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Éáõë³ÝóùÝ»ñÇ ëï³Ý¹³ñï ã³÷»ñ: Orientation Ïá×³ÏÁ 

ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë ÁÝïñ»É ÃÕÃÇ íñ³ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý ï»Õ³μ³ßË»Éáõ Ó¨Áª 

»ñÏ³ÛÝ³ÏÇ (Portrait) Ï³Ù É³ÛÝ³ÏÇ (Landscape): ¾çÇ Ýßí³Í å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ 

ë³ÑÙ³Ý»É Ý³¨ Page Layout  Ý»ñ¹ÇñÇ Page Setup ËÙμÇ ëïáñÇÝ ³ç ³ÝÏÛáõÝáõÙ 

·ïÝíáÕ  Ïá×³Ïáí μ»ñíáÕ Page Setup å³ïáõÑ³ÝÇ Margins Ý»ñ¹ÇñáõÙ (ÝÏ. 6.2):  

Ü»ñ¹Çñ å³ïáõÑ³ÝÇ Margins ¹³ßïÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ¿çÇ Éáõë³ÝóùÝ»ñÇ 

ã³÷»ñÁ ë³ÑÙ³Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ` Ó³ËÇó (Left ), ³çÇó (Right ), í»ñ¨Çó (Top ) ¨ Ý»ñù¨Çó 

(Bottom ): 

Gutter (Ï³½Ù) ¹³ßïáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ý»ñÙáõÍ»É ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ Ï³½Ù»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

³ÝÑñ³Å»ßï Éñ³óáõóÇã ïÇñáõÛÃÇ ã³÷Á, áñÝ ³í»É³óíáõÙ ¿ ¿çÇ Gutter Position 

(Ï³½ÙÇ ¹Çñù) ¹³ßïáõÙ Ýßí³ÍÇÝ (ÝÏ. 6.2-áõÙ μ»ñí³Í ûñÇÝ³ÏáõÙ` Ó³ËÇó):  

Orientation ¹³ßïáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ë³ÑÙ³Ý»É ÃÕÃÇ íñ³ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý 

ï»Õ³μ³ßË»Éáõ Ó¨Á: 

ÂÕÃÇ »ñÏáõ ÏáÕÙ»ñáõÙ ï»ùëïÇ ïå³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Multiple pages ¹³ßïáõÙ 

å»ïù ¿ ÁÝïñ»É Mirror Margins ï³ñμ»ñ³ÏÁ: 

ÐÇß»óÝ»Ýù Ý³¨, áñ Page Layout  Ý»ñ¹ÇñÇ ËÙμÇ Size Ïá×³Ïáí μ³óíáÕ 

å³ïáõÑ³ÝáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É ÃÕÃÇ ³é³ç³ñÏíáÕ ëï³Ý¹³ñï ã³÷»ñÇó 

³ÝÑñ³Å»ßïÁ:  
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ÂÕÃÇ ³ÛÉ ã³÷»ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É Page Setup å³ïáõÑ³ÝÇ Paper Ý»ñ¹ÇñáõÙ 

(ÝÏ. 6.3), áñÇ Paper  size (ÃÕÃÇ ã³÷) ¹³ßïÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ÃÕÃÇ ³ÝÑñ³Å»ßï 

ã³÷Á ë³ÑÙ³Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ (»Ã» ÃÕÃÇ áñ¨¿ ã³÷ ãë³ÑÙ³ÝíÇ, ³å³ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ 

ÏÁÝïñÇ A4 ã³÷Á` 21x29,7ëÙ):  

Page Setup å³ïáõÑ³ÝÇ Margins ¨ Paper Ý»ñ¹ÇñÝ»ñáõÙ Ï³ï³ñ³Í Ó»ñ μáÉáñ 

ë³ÑÙ³ÝáõÙÝ»ñÇÝ Ñ³Ù³å³ï³ëË³ÝáÕ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÑÝ³ñ³íáñ ï»ëùÁ 

Ï³ñï³óáÉíÇ ³Û¹ å³ïáõÑ³ÝÇ Preview ¹³ßïáõÙ: Ü»ñ¹ÇñÝ»ñÇ Apply to (ÏÇñ³é»É) 

¹³ßïÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ýß»É ÷³ëï³ÃÕÃÇ ³ÛÝ ïÇñáõÛÃÁ, áñÇ Ñ³Ù³ñ 

³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ë³ÑÙ³Ý»É ïíÛ³É Ó¨³ã³÷Á: ºÃ» ÁÝïñíÇ ¿ Whole Document 

ï³ñμ»ñ³ÏÁ, ³å³ Ó¨³ã³÷Á Ïë³ÑÙ³ÝíÇ ³ÙμáÕç ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ñ³Ù³ñ, ÇëÏ »Ã» 

This point forward, ³å³ ÙÇ³ÛÝ ÙÇÝã¨ Ýßí³Í Ù³ëÁ: Ü»ñ¹Çñ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñáõÙ 

Ï³ï³ñí³Í ÁÝïñáõÃÛáõÝÁ å»ïù ¿ Ñ³ëï³ï»É OK Ïá×³Ïáí: 

      

 ÜÏ. 6.2. Èáõë³ÝóÝ»ñÇ ã³÷»ñÝ ÁÝïñ»Éáõ   ÜÏ. 6.3. ÂÕÃÇ ã³÷Á ë³ÑÙ³Ý»Éáõ  
 

 Ý»ñ¹Çñ å³ïáõÑ³Ý    Ý»ñ¹Çñ å³ïáõÑ³Ý 
 

ÐÇß»óÝ»Ýù, áñ Word ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙμ³·ÇãáõÙ ã³÷Ù³Ý ÙÇ³íáñ ÁÝïñ»Éáõ 

Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Office Ïá×³Ïáí μ³óíáÕ å³ïáõÑ³ÝÇ ëïáñÇÝ Ù³ëáõÙ 

ï»Õ³Ï³Ûí³Í Word Options Ïá×³Ïáí μ»ñíáÕ å³ïáõÑ³ÝÇ Ó³Ë í³Ñ³Ý³ÏÇó ÁÝïñ»É 

Advanced Ý»ñ¹ÇñÁ, ³å³ Display μ³ÅÝÇ Show measurements in units of: ¹³ßïáõÙ` 

ã³÷Ç ÙÇ³íáñÁ:  
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î»ùëïÁ ëÛáõÝ³ÏÝ»ñáí Ý»ñÏ³Û³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÁÝïñ»É Page 

Layout Ý»ñ¹ÇñÇ Page Setup ËÙμÇ Columns Ïá×³ÏÝ áõ μ³óí³Í å³ïáõÑ³ÝáõÙ (ÝÏ. 

6.4) ÁÝïñ»É ³é³ç³ñÏíáÕ ï³ñμ»ñ³ÏÝ»ñÇó ³ÝÑñ³Å»ßïÁ: êÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ Öß·ñÇï 

ã³÷»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ë³ÑÙ³Ý»É More Columns Ññ³Ù³Ýáí μ»ñíáÕ å³ïáõÑ³ÝáõÙ (ÝÏ. 

6.5): 

                            
 ÜÏ. 6.4. êÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ ëï³Ý¹³ñï Ó¨»ñ  ÜÏ. 6.5. êÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ ã³÷»ñÁ ë³ÑÙ³Ý»Éáõ å³ïáõÑ³Ý 

 

Word-Ç ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ Ï³ñáÕ ¿ μ³ÕÏ³ó³Í ÉÇÝ»É ï³ñμ»ñ μ³ÅÇÝÝ»ñÇó. 

μ³ÅÇÝÁ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ïÇñáõÛÃ ¿, áñÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÇó Ã»Ïáõ½ Ù»ÏÁ ï³ñμ»ñíáõÙ ¿ 

ÙÝ³ó³ÍÝ»ñÇó: ö³ëï³ÃÕÃÇ μ³ÅÇÝÝ»ñÝ Çñ³ñÇó ½³ïíáõÙ »Ý  μ³ÅÝÇ ³í³ñïÇ 

Ýß³Ýáí` ³ÙμáÕç ¿çÁ Ñ³ïáÕ »ñÏáõ Ñáñ½áÝ³Ï³Ý ·Í»ñáí, 

 

áñï»Õ ¶ Ýß³ÝÁ å³ñμ»ñáõÃÛ³Ý ³í³ñïÇ ãïå³·ñíáÕ Ýß³ÝÝ ¿. ÷³ëï³ÃÕÃÇ 

ãïå³·ñíáÕ Ýß³ÝÝ»ñÁ ¿Ïñ³ÝÇÝ ï»ëÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÁÝïñ»É Home 

Ý»ñ¹ÇñÇ Paragraph μ³ÅÝÇ  ·áñÍÇùÁ: ´³ÅÇÝÝ»ñÇ ÙÇç¨ ÁÝ¹Ñ³ïÙ³Ý Ýß³ÝÁ 

Ñ»é³óÝ»Éáõó Ñ»ïá Ñ³çáñ¹ μ³ÅÇÝÁ ¹³éÝáõÙ ¿ Ý³Ëáñ¹Ç ß³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ: 

  
Word ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙμ³·ñÇãáõÙ Ñ³çáñ¹ ¿çÇÝ Ï³Ù μ³ÅÝÇÝ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³ÝóÝ»É 

Page Setup ËÙμÇ Breaks Ïá×³Ïáí μ»ñíáÕ å³ïáõÑ³ÝáõÙ Ý»ñ³éí³Í Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ 

û·ÝáõÃÛ³Ùμ (ÝÏ, 6.6): 
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ÜÏ. 6.6. Page Breaks å³ïáõÑ³Ý 

 

 

 

 

 
 ÎÇñ³éáÕÁ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÁÝÃ³óÇÏ Ù³ëÇó Ï³ñáÕ ¿ ³ÝóáõÙ Ï³ï³ñ»É Ýáñ ¿ç` 

Ctrl ¨ Enter ëï»ÕÝ»ñÇ ÙÇ³Å³Ù³Ý³ÏÛ³ ë»ÕÙÙ³Ùμ:  

 
 

 

1. ö³ëï³ÃÕÃÇ ÁÝÃ³óÇÏ Ù³ëÇó Ñ³çáñ¹ ¿çÇÝ ³ÝóÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ç±Ýã ÙÇçáóÝ»ñ 

·Çï»ù: 

2. ¾çÇ Ó¨³ã³÷Ç Ç±Ýã å³ñ³Ù»ïñ»ñ »Ý Ó»½ Ñ³ÛïÝÇ: 

 

 

 

 

 

ÎáõñëáñÇ ÁÝÃ³óÇÏ ¹ÇñùÇó Ñ»ïá ·ñí³Í 
ï»ùëïÇ ï»Õ³÷áËáõÙ Ñ³çáñ¹ ¿ç

êÛáõÝ³ÏáõÙ ÏáõñëáñÇ ÁÝÃ³óÇÏ ¹ÇñùÇó Ñ»ïá 
·ñí³Í ï»ùëïÇ ï»Õ³÷áËáõÙ Ñ³çáñ¹ ëÛáõÝ³Ï

WEB ¿ç»ñáõÙ ûμÛ»ÏïÝ»ñÇ ßáõñç ï»ùëïÇ 
ßñç³ÑáëáõÙ 

´³ÅÝÇ ÁÝ¹Ñ³ïõÙ ¨ Ýáñ μ³ÅÝÇ ëÏÇ½μ Ñ³çáñ¹ 
¿çÇó

´³ÅÝÇ ÁÝ¹Ñ³ïõÙ ¨ Ýáñ μ³ÅÝÇ ëÏÇ½μ ³Û¹ ÝáõÛÝ 
¿çÇó

´³ÅÝÇ ÁÝ¹Ñ³ïõÙ ¨ Ýáñ μ³ÅÝÇ ëÏÇ½μ ½áõÛ· ¿çÇó

´³ÅÝÇ ÁÝ¹Ñ³ïõÙ ¨ Ýáñ μ³ÅÝÇ ëÏÇ½μ Ï»Ýï ¿çÇó
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î³ñ³É»½áõ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ëï»ÕÍáõÙ: ¾çÇ Ó¨³ã³÷Ç ë³ÑÙ³ÝáõÙ 

 

²Ûë É³μáñ³ïáñ ³ßË³ï³ÝùÇ Ýå³ï³ÏÁ ëïáñ¨ μ»ñí³Í ³Ý·É»ñ»Ý- Ñ³Û»ñ»Ý- 

éáõë»ñ»Ý μ³é»ñÇ Ý»ñÙáõÍáõÙÝ ¿. 

atribute-Ñ³ïÏáõÃÛáõÝ -ñâîéñòâî 

center-Ï»ÝïñáÝ-öåíòð 

edit-ËÙμ³·ñ»É-ðåäàêòèðîâàòü 

first-³é³çÇÝ-ïåðâûé 

height-μ³ñÓñáõÃÛáõÝ-âûñîòà 

page-¿ç-ñòðàíèöà 

new-Ýáñ-íîâûé 

left-Ó³Ë-ëåâûé 

right-³ç-ïðàâûé 

window-å³ïáõÑ³Ý-îêíî 

ø³ÛÉ ³é ù³ÛÉ Ï³ï³ñ»ù Ñ»ï¨Û³É ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ.  

1. Øï»ù Word ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙμ³·ñÇãÇ ÙÇç³í³Ûñ: 

2. ÀÝïñ»ù Arial Armenian ï³é³ï»ë³ÏÝ áõ ¹ñ³ 11 ã³÷Á: 

3. ²Ûμáõμ»ÝÇ ÷á÷áËÙ³Ý ï³ñμ»ñ³Ýß³ÝÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç ë»ÕÙ³ÏÁ ë»ÕÙ»ù 

³ÛÝù³Ý, ÙÇÝã¨ ï³ñμ»ñ³Ýß³ÝÇÝ Ñ³ÛïÝíÇ ²ØÜ-Ç ¹ñáßÁ: 

4. Ü»ñÙáõÍ»ù attribute μ³éÁ ¨ ·ÍÇÏ (-): 

5. ²Ûμáõμ»ÝÇ ÷á÷áËÙ³Ý ï³ñμ»ñ³Ýß³ÝÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç ë»ÕÙ³ÏÁ ë»ÕÙ»ù 

³ÛÝù³Ý, ÙÇÝã¨ ï³ñμ»ñ³Ýß³ÝÇÝ Ñ³ÛïÝíÇ Ð³Û³ëï³ÝÇ Ð³Ýñ³å»ïáõÃÛ³Ý 

¹ñáßÁ: 

6. Ü»ñÙáõÍ»ù Ñ³ïÏáõÃÛáõÝ  μ³éÁ ¨ ·ÍÇÏ(-): 

7. ²Ûμáõμ»ÝÇ ÷á÷áËÙ³Ý ï³ñμ»ñ³Ýß³ÝÇÝ ÙÏÝÇÏÇ ³ç ë»ÕÙ³ÏÁ ë»ÕÙ»ù ³ÛÝù³Ý, 

ÙÇÝã¨ ï³ñμ»ñ³Ýß³ÝÇÝ Ñ³ÛïÝíÇ èáõë³ëï³ÝÇ ¸³ßÝáõÃÛ³Ý ¹ñáßÁ: 

8. ÀÝïñ»ù éáõë³Ï³Ý áñ¨¿ ï³é³ï»ë³Ï (ûñÇÝ³Ï` Baltica Cirillic): 

9. Ü»ñÙáõÍ»ù ñâîéñòâî μ³éÁ: 

10. Enter ëï»ÕÝáí ³ÝóáõÙ Ï³ï³ñ»ù Ñ³çáñ¹ ïáÕÇÝ: 

11. ÀÝïñ»ù Arial Armenian ï³é³ï»ë³ÏÁ: 

12. ØÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»ù ³Ûμáõμ»ÝÇ ÷á÷áËÙ³Ý ï³ñμ»ñ³Ýß³ÝÇ íñ³ ¨ 

ë»ÕÙ»ù Ó³Ë ë»ÕÙ³ÏÁ: 

13. ØÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»ù ³Ûμáõμ»ÝÇ ÷á÷áËÙ³Ý ¹³ßïÇ  Ïá×³ÏÇ íñ³, 

ë»ÕÙ»ù Ó³Ë ë»ÕÙ³ÏÁ ¨ μ³óí³Í óáõó³ÏÇó ÁÝïñ»ù É³ïÇÝ³Ï³Ý ³Ûμáõμ»ÝÁ: 

14. Ü»ñÙáõÍ»ù center μ³éÁ ¨ ·ÍÇÏ(-): 
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15. ØÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»ù ³Ûμáõμ»ÝÇ ÷á÷áËÙ³Ý ï³ñμ»ñ³Ýß³ÝÇ íñ³ ¨ 

ë»ÕÙ»ù Ó³Ë ë»ÕÙ³ÏÁ: 

16. ØÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»ù ³Ûμáõμ»ÝÇ ÷á÷áËÙ³Ý ¹³ßïÇ  Ïá×³ÏÇ íñ³, 

ë»ÕÙ»ù Ó³Ë ë»ÕÙ³ÏÁ ¨ μ³óí³Í óáõó³ÏÇó ÁÝïñ»ù Ñ³ÛÏ³Ï³Ý ³Ûμáõμ»ÝÁ: 

17. Ü»ñÙáõÍ»ù Ï»ÝïñáÝ μ³éÁ ¨ ·ÍÇÏ(-): 

18. ØÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»ù ³Ûμáõμ»ÝÇ ÷á÷áËÙ³Ý ï³ñμ»ñ³Ýß³ÝÇ íñ³ ¨ 

ë»ÕÙ»ù Ó³Ë ë»ÕÙ³ÏÁ: 

19. ØÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»ù ³Ûμáõμ»ÝÇ ÷á÷áËÙ³Ý ¹³ßïÇ  Ïá×³ÏÇ íñ³, 

ë»ÕÙ»ù Ó³Ë ë»ÕÙ³ÏÁ ¨ μ³óí³Í óáõó³ÏÇó ÁÝïñ»ù éáõë³Ï³Ý ³Ûμáõμ»ÝÁ: 

20. ÀÝïñ»ù Ó»ñ Ý³ËÁÝïñ³Í éáõë³Ï³Ý ï³é³ï»ë³ÏÁ: 

21. Ü»ñÙáõÍ»ù öåíòð μ³éÁ: 

22. êï»ÕÝ³ß³ñÇ Enter ëï»ÕÝáí ³ÝóáõÙ Ï³ï³ñ»ù Ñ³çáñ¹ ïáÕÇÝ: 

23. ì»ñÁ ÝÏ³ñ³·ñí³Í Ó¨áí Ý»ñÙáõÍ»ù ÙÝ³ó³Í ïáÕ»ñÁ` ³Ûμáõμ»ÝÁ ÷á÷áË»Éáí 

ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Alt ¨ Shift Ï³Ù Alt, Ctrl ¨ Shift ëï»ÕÝ»ñÇ Ñ³Ù³ï»Õ ë»ÕÙáõÙáí: 

24. êï»ÕÍí³Í ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ å³Ñå³Ý»ù ïíÛ³É ¹³ë³ñ³ÝÇÝ Ñ³ïÏ³óí³Í 

ý³ÛÉ³¹³ñ³ÝáõÙ` Lab_15_* ³ÝáõÝáí, áñï»Õ *–Ç ÷áË³ñ»Ý Ý»ñÙáõÍ»ù 

³ß³Ï»ñïÇ ¹³ë³Ù³ïÛ³ÝÇ Ñ³Ù³ñÁ: 

25. î»ùëï³ÛÇÝ ËÙμ³·ñÇãÇ Ñ»ï ³ßË³ï³ÝùÝ ³í³ñï»ù` û·ïí»Éáí å³ïáõÑ³ÝÇ 

÷³ÏÙ³Ý  Ïá×³ÏÇó: 
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¾çÇ Ó¨³ã³÷Ç ë³ÑÙ³ÝáõÙ 

1. Øï»ù Microsoft Word ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙμ³·ñÇãÇ ÙÇç³í³Ûñ: 

2. Office Ïá×³Ïáí μ»ñíáÕ Ù»ÝÛáõÇ Open Ññ³Ù³ÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ μ³ó»ù Ý³Ëáñ¹ 

É³μáñ³ïáñ ³ßË³ï³ÝùáõÙ Ó»ñ ÏáÕÙÇó ëï»ÕÍí³Í ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ: 

3. Office Ïá×³Ïáí μ³óíáÕ å³ïáõÑ³ÝÇ ëïáñÇÝ Ù³ëáõÙ ï»Õ³Ï³Ûí³Í Word Options 

Ïá×³Ïáí μ»ñíáÕ å³ïáõÑ³ÝÇ Ó³Ë í³Ñ³Ý³ÏÇó ÁÝïñ»ù Advanced Ý»ñ¹ÇñÁ, 

³å³ Display μ³ÅÝÇ Show measurements in units of: ¹³ßïáõÙ` ã³÷Ç Centimeters 

ÙÇ³íáñÁ:  

4. ÀÝïñ»ù Page Layout  Ý»ñ¹ÇñÇ Page Setup ËÙμÇ ëïáñÇÝ ³ç ³ÝÏÛáõÝáõÙ ·ïÝíáÕ 

 Ïá×³ÏÁ, ³å³ μ³óí³Í å³ïáõÑ³ÝáõÙ ¿çÇ Éáõë³ÝóùÝ»ñÇ ë³ÑÙ³ÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

Ý³Ë³ï»ëí³Í Margins Ý»ñ¹ÇñÁ: 

5. ê³ÑÙ³Ý»ù ¿çÇ Éáõë³ÝóùÝ»ñÇ Ñ»ï¨Û³É ã³÷»ñÁ. Ó³ËÇó` 3, ³çÇó` 1, í»ñ¨Çó` 2 ¨ 

Ý»ñù¨Çó` 2 ëÙ: 

6. ÀÝïñ»ù ¿çáõÙ ÇÝ ýáñÙ³óÇ³Ý ï»Õ³μ³ßË»Éáõ »ñÏ³ÛÝ³ÏÇ (Portrait) Ó¨Á:   

7. ²ÛÅÙ ÁÝïñ»ù ¿çÇ É³ÛÝ³ÏÇ (Landscape) Ó¨Á ¨ ÝÏ³ï»ù »ñÏ³ÛÝ³ÏÇ ¨ É³ÛÝ³ÏÇ 

ï»ëù»ñÇ ï³ñμ»ñáõÃÛáõÝÁ:  

8. ´³ó»ù ÃÕÃÇ ã³÷Ç ÁÝïñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í Paper  Ý»ñ¹Çñ å³ïáõÑ³ÝÝ 

áõ Paper  size ¹³ßïáõÙ ÁÝïñ»ù ÃÕÃÇ A4 ã³÷Á: 

9. Page Setup å³ïáõÑ³ÝáõÙ Ï³ï³ñ³Í Ó»ñ μáÉáñ ÝßáõÙÝ»ñÇÝ 

Ñ³Ù³å³ï³ëË³ÝáÕ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÑÝ³ñ³íáñ ï»ëùÇÝ Ñ»ï¨»ù ³Û¹ å³ïáõÑ³ÝÇ 

Preview ¹³ßïáõÙ: 

10. Î³ï³ñí³Í ÁÝïñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ñ³ëï³ï»ù OK Ïá×³Ïáí: 

11. ö³ëï³ÃáõÕÃ Ý»ñÙáõÍ³Í ï»ùëïÁ »ñÏáõ ëÛáõÝ³Ïáí Ý»ñÏ³Û³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

ÁÝïñ»ù Page Layout Ý»ñ¹ÇñÇ Page Setup ËÙμÇ Columns Ïá×³ÏÁ, ³å³ μ³óí³Í 

å³ïáõÑ³ÝáõÙ ³é³ç³ñÏíáÕ Two ï³ñμ»ñ³ÏÁ: 

12. êï»ÕÍí³Í ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ å³Ñå³Ý»ù ïíÛ³É ¹³ë³ñ³ÝÇÝ Ñ³ïÏ³óí³Í 

ý³ÛÉ³¹³ñ³ÝáõÙ` Lab_16_* ³ÝáõÝáí, áñï»Õ *-Ç ÷áË³ñ»Ý Ý»ñÙáõÍ»ù ³ß³Ï»ñïÇ 

¹³ë³Ù³ïÛ³ÝÇ Ñ³Ù³ñÁ: 

13. î»ùëï³ÛÇÝ ËÙμ³·ñÇãÇ Ñ»ï ³ßË³ï³ÝùÝ ³í³ñï»ù` û·ïí»Éáí å³ïáõÑ³ÝÇ 

÷³ÏÙ³Ý  Ïá×³ÏÇó: 

 

 

 


