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¢1.1. Excel ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ³ÕÛáõë³Ï 
 

7-ñ¹ ¹³ë³ñ³ÝáõÙ Excel ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ³ÕÛáõë³ÏÇ ÙÇç³í³ÛñáõÙ ³ßË³ï»ÉÇë, 

Ï³ñÍáõÙ »Ýù, ·Ý³Ñ³ï»óÇù ¹ñ³ ÏÇñ³éÙ³Ý û·ï³Ï³ñáõÃÛáõÝÁ: ¸³ë³·ñùÇ ³Ûë 

·ÉËÇ ßñç³Ý³ÏáõÙ ß³ñáõÝ³Ï»Éáõ »Ýù Í³ÝáÃ³Ý³É ³Û¹ ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ³ÕÛáõë³ÏÇ 

³ßË³ï³ÝùÇÝ:  

Ü³Ë Ñ³Ù³éáï Ï»ñåáí ÑÇß»óÝ»Ýù Excel ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ³ÕÛáõë³ÏÇ 

í»ñ³μ»ñÛ³É Ó»½ Ñ³ÛïÝÇ ÝÛáõÃÁ:  

ÐÇß»Ýù, áñ Excel 2007 ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ³ÕÛáõë³ÏÇ ÙÇç³í³Ûñ ÙïÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

å»ïù ¿ Ñ³çáñ¹³μ³ñ Ï³ï³ñ»É Ñ»ï¨Û³É ù³ÛÉ»ñÁ. 

StartAll ProgramsMS OfficeMicrosoft Office Excel 2007 
 

Excel 2007 ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ³ÕÛáõë³ÏÇ ÑÇÙÝ³Ï³Ý ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÝ 

áõÝÇ ÝÏ. 1.1-áõÙ å³ïÏ»ñí³Í ï»ëùÁ: 

ÐÇß»óÝ»Ýù, áñ ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ³ÕÛáõë³ÏÇ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ Ã»ñÃÁ μ³ÕÏ³ó³Í ¿ 

É³ïÇÝ³Ï³Ý ³Ûμáõμ»ÝÇ ï³é»ñáí Ýßí³Í ëÛáõÝ»ñÇó ¨ μÝ³Ï³Ý Ãí»ñáí 

Ñ³Ù³ñ³Ï³Éí³Í ïáÕ»ñÇó: Úáõñ³ù³ÝãÛáõñ μçÇç áõÝÇ Çñ Ñ³ëó»Ý, áñÁ Ï³½ÙíáõÙ ¿ 

³ÛÝ ëÛ³Ý ³ÝáõÝáí áõ ïáÕÇ Ñ³Ù³ñáí, áñáÝó Ñ³ïÙ³Ý ï»ÕáõÙ ·ïÝíáõÙ ¿ ïíÛ³É 

μçÇçÁ, ûñÇÝ³Ï` B4: ²ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ ÙÇ¨ÝáõÛÝ ïáÕÇ Ï³Ù ëÛ³Ý íñ³ 

·ïÝíáÕ Ñ³ñ¨³Ý μçÇçÝ»ñáí Ï³½ÙáõÙ »Ý μçÇçÝ»ñÇ μÉáÏ, áñÇ Ñ³ëó»Ý Ï³ñ»ÉÇ ¿ ·ñ»É 

³Ýí³Ý ¹³ßïáõÙ` Ýß»Éáí μÉáÏÁ Ï³½ÙáÕ í»ñÇÝ Ó³Ë ¨ ëïáñÇÝ ³ç μçÇçÝ»ñÇ 

Ñ³ëó»Ý»ñÁ` ¹ñ³Ýù Çñ³ñÇó μ³Å³Ý»Éáí »ñÏáõ Ï»ïáí, oñÇÝ³Ï` B2:C4: 

Excel ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ³ÕÛáõë³ÏáõÙ μçÇçÁ Ï³ñáÕ ¿ å³ñáõÝ³Ï»É ÃÇí, μ³Ý³Ó¨ 

Ï³Ù ï»ùëï: ÆÝãå»ë ³ñ¹»Ý ·Çï»ù` Ãí³ÛÇÝ ïÇåÇ ïíÛ³ÉÝ»ñ  »Ý Ãí³ÛÇÝ 

Ñ³ëï³ïáõÝÝ»ñÁ,  ³Ùë³ÃÇíÝ áõ Å³Ù³Ý³ÏÁ: ´³Ý³Ó¨Á ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ 

Ï³ï³ñÙ³Ý Ï³ñ·Á ë³ÑÙ³ÝáÕ Ññ³Ñ³Ý· ¿, áñÁ Ï³ñáÕ ¿ μçÇçÝ»ñÇ Ñ³ëó»Ý»ñ, Ãí»ñ, 

·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ýß³ÝÝ»ñ ¨ ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÇ ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñ å³ñáõÝ³Ï»É: ²ÛÝ 

ïíÛ³ÉÝ»ñÁ, áñáÝù ëå³ë³ñÏíáÕ Íñ³·ñÇ ÏáÕÙÇó áñå»ë Ãí³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñ ã»Ý 

×³Ý³ãíáõÙ, ÁÝ¹áõÝíáõÙ »Ý áñå»ë ï»ùëï³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñ: ´çÇç Ý»ñÙáõÍí³Í ï»ùëïÇ 

»ñÏ³ñáõÃÛáõÝÁ Ï³ñáÕ ¿ ÉÇÝ»É ÙÇÝã¨ 255 å³ÛÙ³Ý³Ýß³Ý:  
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ÜÏ. 1.1. Microsoft Excel ¾É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ³ÕÛáõë³ÏÇ å³ïáõÑ³ÝÁ 
 

´çÇç ïíÛ³ÉÝ»ñ Ý»ñÙáõÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿.  

 ÁÝïñ»É μçÇçÁ, 

 Ý»ñÙáõÍ»É ïíÛ³ÉÝ»ñÁ,  

 Ý»ñÙáõÍáõÙÝ ³í³ñï»É Ï³Ù Enter  ëï»ÕÝáí Ï³Ù μ³Ý³Ó¨»ñÇ ¹³ßïÇ  

Ïá×³Ïáí, Ï³Ù` ³ÝóÝ»Éáí ³ÛÉ μçÇçÇ: 

´³Ý³Ó¨ Ý»ñÙáõÍ»ÉÇë ³ÛÝ å»ïù ¿ ëÏë»É Ñ³í³ë³ñáõÃÛ³Ý ( = ) 

å³ÛÙ³Ý³Ýß³Ýáí: 

´çÇçÇó ïíÛ³ÉÝ»ñÁ çÝç»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãáí ÁÝïñ»É 

ïíÛ³É μçÇçÝ áõ ë»ÕÙ»É Delete ëï»ÕÝÁ: 

´çÇçáõÙ »Õ³Í ïíÛ³ÉÝ»ñÁ ÷á÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÙÏÝÇãÇ óáõóÇãÁ 

ï»Õ³¹ñ»É ïíÛ³É μçÇçÇ íñ³, ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë ë»ÕÙ³ÏÇ ÏñÏÝ³ÏÇ ë»ÕÙáõÙ Ï³ï³ñ»É áõ  

ËÙμ³·ñ»É »Õ³Í ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý: ÐÇß»óÝ»Ýù Ý³¨, áñ μçÇçÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ 

Ï³ñ»ÉÇ ¿ ËÙμ³·ñ»É Ý³¨ μ³Ý³Ó¨»ñÇ ¹³ßïÇ ÙÇçáóáí: 

ä³ïáõÑ³ÝÇ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ë»ÕÙ³ÏÝ»ñ 

ìÇ×³ÏÇ ïáÕ 

²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ Ã»ñÃ 

²Ýí³Ý ¹³ßï 

²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ 
Ã»ñÃ»ñÇ åÇï³ÏÝ»ñÇ 
Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ï³ññ»ñ 

Office Ïá×³Ï 

´³Ý³Ó¨»ñÇ ¹³ßï 

²ñ³· Ñ³ë³Ý»ÉÇáõÃÛ³Ý í³Ñ³Ý³Ï 

êÛáõÝ»ñÇ í»ñÝ³·ñ»ñ 

ì»ñÝ³·ñÇ ïáÕ 

²ÏïÇí μçÇç 

îáÕ»ñÇ í»ñÝ³·ñ»ñ 

Ðñ³Ù³Ý³ÛÇÝ Ý»ñ¹ÇñÝ»ñÇ ïáÕ 

²Ýó³í³½ùÇ ·áïÇÝ»ñ 
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Excel ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ³ÕÛáõë³ÏáõÙ ³ñí³Í í»ñçÇÝ �áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ 

ã»ÕÛ³É ¹³ñÓÝ»É (³Ýï»ë»É) ³ñ³· Ñ³ë³Ý»ÉÇáõÃÛ³Ý í³Ñ³Ý³ÏÇ   (Undo), ÇëÏ 

ã»ÕÛ³É ¹³ñÓí³Í í»ñçÇÝ �áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ í»ñ³Ï³Ý�Ý»É `  (Redo) Ïá×³Ïáí: 

Excel-áõÙ ÏÇñ³éíáõÙ »Ý Ãí³μ³Ý³Ï³Ý Ñ»ï¨Û³É ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ. 

·áõÙ³ñáõÙ` +, Ñ³ÝáõÙ` -, μ³½Ù³å³ïÏáõÙ` *, μ³Å³ÝáõÙ` /, ïáÏáë` %, ³ëïÇ×³ÝÇ 

μ³ñÓñ³óáõÙ` ^: Ð³ßíáõÙÝ»ñ Çñ³Ï³Ý³óÝ»ÉÇë ÏÇñ³éíáõÙ ¿ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ 

Ï³ï³ñÙ³Ý ³é³çÝ³Ñ»ñÃáõÃÛ³Ý Ù³Ã»Ù³ïÇÏ³ÛáõÙ ÁÝ¹áõÝí³Í Ó»½ Ñ³ÛïÝÇ Ï³ñ·Á: 

ÆÝãå»ë Ù³Ã»Ù³ïÇÏ³ÛáõÙ, ³Ûëï»Õ ¨ë ÷³Ï³·Í»ñÇ ÏÇñ³éáõÙÁ Ï³ñáÕ ¿ ÷áË»É 

·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ï³ï³ñÙ³Ý Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ: 
 

Excel ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ³ÕÛáõë³ÏÇ ëï³Ý¹³ñï ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÇ Ñ³í³ù³ÍáõÇó 

Ù»Ýù áõëáõÙÝ³ëÇñ»É »Ýù ÙÇ³ÛÝ ·áõÙ³ñÇ Ñ³ßíÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í SUM   

ý áõÝÏóÇ³Ý: ²ÛÝ μçÇçÝ»ñÇ μÉáÏÇ íñ³ ÏÇñ³é»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿.  

 ÁÝïñ»É ³ÛÝ μçÇçÁ, áñï»Õ å»ïù ¿ å³Ñå³ÝíÇ Ñ³ßí³ñÏí»ÉÇù ·áõÙ³ñÇ 

³ñÅ»ùÁ, 

 Formulas Ý»ñ¹ÇñÇ Function Library ËÙμÇó ÁÝïñ»É ·áõÙ³ñÇ Ñ³ßíÙ³Ý 

Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í  ·áñÍÇùÁ, 

 ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë ë»ÕÙ³Ïáí Ýß»É ³ÛÝ μçÇçÝ»ñÁ, áñáÝó å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ 

·áõÙ³ñÝ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ñ³ßí»É, 

 ë»ÕÙ»É Enter ëï»ÕÝÁ Ï³Ù μ³Ý³Ó¨»ñÇ ¹³ßïÇ   Ïá×³ÏÁ: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


